附件 1
高等学校毕业生档案目录


姓名：                 身份证号码：

（*号为档案接收确认关键性材料）
	类号
	材料名称
	有无材料 勾选
	备注

	1
	履历类材料
	
	

	
	学生履历表
	
	

	2
	自传和思想类材料
	
	

	
	自传
	
	

	3
	考核鉴定类材料
	
	

	
	
	
	

	4
	学历学位、职称、学术评鉴和教育培训类材料
	
	

	4-1
	学历学位材料
	
	

	
	中学学籍卡
	
	

	
	高中毕业生登记表或中专毕业生登记表
	
	

	
	高校招生考生报名登记表
	
	

	
	学生登记表或学生学籍表
	
	

	
	军训考核表
	
	

	
	实习鉴定表
	
	

	
	毕业论文成绩表
	
	

	
	学历成绩表（专科、本科、硕士、博士）*
	
	

	
	高校毕业生登记表（专科、本科、硕士、博士）*
	
	

	
	毕业证书复印件
	
	

	
	授予学位通知
	
	

	
	学位证书复印件
	
	

	
	学年鉴定表
	
	

	
	报考攻读硕士学位研究生录取登记表
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	学位申请材料
	
	

	
	国外学历学位整套材料（仅限国外留学生）*
	
	

	4-2
	职业（任职）资格和评（聘）专业技术职务（职称） 材料
	
	

	
	教师资格认定申请书（师范类）
	
	

	4-3
	反映科研学术水平材料
	
	

	4-4
	培训材料
	
	

	类号
	材料名称
	有无材料 勾选
	备注

	5
	政审、审计和审核类材料
	
	

	
	
	
	

	6
	党、团类材料（仅限团员、预备党员和党员）
	
	

	
	入团志愿书
	
	

	
	入团申请书
	
	

	
	入党志愿书*
	
	

	
	入党申请书*
	
	

	
	入党转正申请书*
	
	

	
	其他入团、入党相关材料
	
	

	7
	表彰奖励类材料
	
	

	
	优秀学生干部登记表
	
	

	
	优秀毕业生登记表
	
	

	
	奖学金登记表
	
	

	
	其他奖励登记表
	
	

	
	
	
	

	8
	违规违纪违法处理处分类材料
	
	

	
	
	
	

	9
	工资、任免、出国和会议代表类材料
	
	

	9-1
	工资材料
	
	

	9-2
	任免材料
	
	

	9-3
	出国（境）材料
	
	

	9-4
	参加会议的代表登记表等材料
	
	

	10
	其他可供组织参考的材料
	
	

	
	体检表
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