附件 4
退档告知函


	（单位/存档机构）：
经阅档，              的人事档案内缺少以下材料，现将 人事档案退回。
[bookmark: _GoBack]1 、 	 2 、 	 3 、 	 4 、 	 5 、 	 6 、                                
请于档案转出 30  日内补齐所缺材料，再次办理存档手续。



存档机构盖章
经办人：                    年   月   日
联系电话：

湖南省人力资源和社会保障厅办公室        2023 年 7 月 7  日印发
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